CHECKLIST DE ELEMENTOS DE COTIZACIÓN
Datos generales
☐ Cotización con vigencia mímina de 30 días, recommendable a 60 días.
☐ Razón social
☐ RFC
☐ Régimen fiscal
☐ Domicilio fiscal
☐ Correo electrónico
☐ Teléfono
El proveedor deberá estar dado de alta en “COMPRAS MX” y “SGII”
Utilizar solo 2 decimales, favor de redondear cantidades
Información fiscal y financiera
☐ Impuestos desglosados (Subtotal, IVA, Retenciones en su caso, Total)
☐ Datos bancarios
Condiciones comerciales
☐ Costo de flete integrado
☐ Tiempo de entrega (en días hábiles)
☐ Crédito a 30 días (especificado)
Validación legal
☐ Firma del representante legal
PARA EL CASO DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y ADQUISICIÓN DE REFACCIONES
Incluir el # de inventario en la cotización y en la requisición
[bookmark: _GoBack]Para servicios: Incluir el periodo del servicio en la cotización.


